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MENSAGEM AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/2023

Senhor Presidente,
Senhora Vereadora, Senhores Vereadores.

Ao cumprimentar os integrantes dessa Colenda Casa Legislativa, vimos submeter a
apreciagio de Vossas Exceléncias o Projeto de Resolugdo n°. 005/2023, do Legislativo
Municipal, em anexo, o qual “Dispée sobre os procedimentos gerais referentes a
administra¢cdo, mensurag¢do, controle, uso, fornecimento, responsabilidade, guarda,
transferéncia, cessdo e outras formas de desfazimento dos bens patrimoniais do ativo
imobilizado e do ativo intangivel a serem observados no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, Estado do Parand”.

A Resolugdo visa aprovagdo dos procedimentos gerais de administragdo, mensuragao,
controle, uso, fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia, cessdo e outras formas
de desfazimento de bens patrimoniais a serem observados no d@mbito do Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, Estado do Parana. Estabelecendo normas gerais
necessarias para a correta administragdo dos bens modveis ou imoéveis incorporados ao
patrimdnio do Poder Legislativo Municipal.

Assim sendo, com fundamento nos motivos antes aduzidos, vimos encarecer a
aprovagdo do presente Projeto de Resolugdo, respeitando o processo legislativo que versa o
Regimento Interno, para esta propositura.

Nova Esperang¢a do Sudoeste, em 29 de maio de 2023.

D

Jose Ivonei Boger
Presidente
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RESOLUCAO DO PODER LEGISLATIVO N° 005/2023

Sumula: Dispde sobre os procedimentos
gerais referentes a administragdo, mensuragao,
controle, uso, fornecimento, responsabilidade,
guarda, transferéncia, cessdio ¢ outras formas
de desfazimento dos bens patrimoniais do
ativo imobilizado e do ativo intangivel a serem
observados no dmbito do Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste,
Estado do Parana.

FACO SABER QUE A CAMARA' MUNICIPAL DE NOVA ESPERANCA DO
SUDOESTE, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU, JOSE IVONEI BOGER,
PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado os procedimentos gerais de administragdo, mensuragdo, controle, uso,
fornecimento, responsabilidade, guarda, transferéncia, cessdo e outras formas de desfazimento
de bens patrimoniais a serem observados no &mbito do Poder Legislativo do Municipio de
Nova Esperanga do Sudoeste, Estado do Parana.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para efeitos desta Resolugao serdo adotadas as seguintes defini¢des:

I - AGENTE RESPONSAVEL: ¢ todo servidor nominalmente identificado que, em virtude
do cargo ou fungdo que ocupa ou ainda em razdo de determinagdo superior, responda pela
guarda, depdsito, controle ou uso de bens patrimoniais de propriedade do Poder Legislativo
do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste devendo ser, obrigatoriamente, Servidor
Publico;

I - SERVIDOR: agente publico em exercicio no Poder Legislativo do Municipio de Nova
Esperanga do Sudoeste, podendo ser titular de cargo efetivo ou em comissio:

III - CHEFE DO PODER LEGISLATIVO: vereador eleito presidente da mesa diretora,
conforme regimento interno do Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do
Sudoeste, e que detem a responsabilidade de representar e gerir a entidade, respondendo por
todo o patriménio desse ente.

IV - GESTOR DE PATRIMONIO: ¢ o servidor publico nomeado pelo Chefe do Poder

Legislativo para propor a aquisi¢do, tombar, estocar, controlar e distribuir os bens de
almoxarifado e patrimoniais;
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V - COMISSAO DE PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS: comissio permanente de
avaliagdo de bens composta por, no minimo, 03 (trés) pessoas entre servidores ¢ vereadores,
nomeada por portaria especifica do Chefe do Poder Legislativo, que tem por objetivo
proceder a avaliagdo de bens nos casos previstos nesta Resolugdo, além de proceder a
conferéncia numérica e qualitativa dos materiais adquiridos pelo Ente;

VI - BENS EM ALMOXARIFADO: sdo os bens de consumo de uso ndo duradouro, que
sdo consumidos apds o uso, adquiridos pelo Poder Legislativo e guardados para posterior
distribuigao;

VII - BENS PATRIMONIALIS: sdo os bens mdveis ou imoveis incorporados ao patrimdnio
do Poder Legislativo Municipal e ainda o bem de consumo de uso duradouro, considerando-se
o parametro de durabilidade, a quantidade em uso e o valor monetario relevante;

VIII - BENS MOVEIS: sio aqueles suscetiveis de movimento proprio ou de remogio por
forca alheia sem alteragdo de substdncia ou de destinagdo econdmico-social, inscritos na conta
“Bens Moveis” pertencente ao subgrupo do Ativo Permanente do Plano de Contas, ndo
consumiveis pelo uso, com durabilidade superior a 02 (dois) anos, que ndo perdem sua
identidade fisica e nem se incorporam a outro bem em razdo do uso, que possuem
possibilidade de recuperagio e que ndo sejam quebradi¢os ou deformaveis e que tenham ainda
controle individualizado;

IX - BENS IMOVEIS: compreende o valor dos bens vinculados ao terreno que ndo podem
ser retirados sem destrui¢@o ou dano. Sdo exemplos deste tipo de bem os imdveis residenciais,
comerciais, edificios, terrenos, aeroportos, pontes, viadutos, obras em andamento, hospitais,
dentre outros;

X — BEM ANTIECONOMICO: quando sua manutengdo for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoleto;

XI - BEM OCIOSO: que ndo estiver sendo aproveitado por nenhuma unidade
administrativa, mesmo que esteja em perfeitas condigdes de uso;

XII - BEM RECUPERAVEL: quando sua recuperagio for possivel e que o preco seja de até
50% do seu valor;

XIII - BEM IRRECUPERAVEL: quando nio mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina, em fung¢do da perda de suas caracteristicas ou cujo o valor da recupegdo seja superior
a 50% do valor do bem;

XIV- CESSAO DE USO: ¢ a concessdo, permissdo ou autorizagdo para a transferéncia
gratuita da posse de um bem publico do poder legislativo, ou de 6rgéo para outro, a fim de
que o cessiondrio o utilize em condigdes estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo e
determinado;

XV — COMODATO: ¢ o empréstimo por meio de concessdo, permissdo ou autorizagdo para
uso temporario, a titulo gratuito, de bem infungivel (que ndo pode ser substituido por outro de
mesma espécie, qualidade e quantidade), que devera ser devolvido apds o uso ou dentro de
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prazo predeterminado, mediante contrato, no qual a pessoa que empresta o bem é chamada de
comodante € a pessoa que recebe é chamada de comodatéria;

XVI - AUTORIZACAO DE SAIDA DE BEM - ASB: documento utilizado para a
autorizagdo e o registro da retirada de qualquer bem patrimonial das dependéncias do Poder
Legislativo do Municipio de Nova esperanca do Sudoeste:

XVII - CARGA: ¢ a responsabilidade pelo uso, guarda e conservagdo do bem, configurada
por intermédio do Termo de Responsabilidade quando do recebimento:

XVII - DESCARGA: ¢ a transferéncia de responsabilidade pelo uso. guarda e conservagio
do bem quando do seu remanejamento para substitui¢dio do Agente Responsavel ou do seu
desfazimento;

XIX - AMORTIZACAO: redugio do valor aplicado na aquisi¢@o de direitos de propriedade
e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagio por prazo legal ou contratualmente limitado;

XX - DEPRECIACAO: reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, agéio da natureza ou obsolescéncia:

XXI - EXAUSTAO: redugdo do valor, decorrente da exploragdo dos recursos minerais,
florestais e outros recursos naturais esgotaveis;

XXII - INCORPORAGCAO: ¢ o registro de um bem no sistema de controle do patriménio
mantido pelo Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste, decorrente de
compra, cessdo, doagdo, transferéncia, avaliagdo ou permuta, com a consequente variagdo
positiva no patriméonio do ente;

XXIII - INUTILIZACAO: consiste na destruigio parcial ou total do bem patrimonial que
ofereca ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecologico ou operacional ou
inconveniéncias de qualquer natureza para o Municipio e Servidores, tais como:

a) contaminagdo por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperagéo por assepsia;
b) infestagdo por insetos nocivos, com risco para outros materiais;

€) natureza téxica ou venenosa;

d) contaminagdo por radioatividade;

e) perigo irremovivel de utilizagdo fraudulenta por terceiros.

XXIV - INVENTARIO: é o procedimento administrativo que consiste no arrolamento fisico-
financeiro de todos os bens méveis e iméveis existentes no orgdo;

XXV- INVENTARIO INICIAL: ¢ realizado quando da criagdo de um 6rgdo ou unidade
administrativa, para identificagio e registro dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

XXVI - IRREGULARIDADE: toda e qualquer ocorréncia que resulte prejuizo ao Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste, relativamente ao bem patrimonial
de sua propriedade ou sob sua guarda;
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XXVII - MATERIAL PERMANENTE: ¢ sinonimo de bem patrimonial;

XXVIHI - MEMORANDO DE SOLICITACAO OU REQUISICAO: ato pelo qual o
servidor solicita um bem patrimonial para seu uso ou de sua Unidade Administrativa;

XXIX - MENSURACAO DE VALOR: aplicagdio da reavalia¢do ou da reduco ao valor de
mercado;

XXX - REAVALIACAO: considera-se reavaliagdo a diferenga entre o valor liquido contabil
do bem e o valor reavaliado ndo superior ao valor de mercado;

XXXI - REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL: ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

XXXII - RECEBIMENTO: sio atividades de recebimento e abrange desde a recepgo do
material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos estoques;

XXXMI - REGISTRO PATRIMONIAL: ¢ o processo de marcagdo numérica, mediante
qualquer método ou meio de gravagdo, que permita a identificagdo do material permanente,
para tombamento, registro e controle;

XXXIV - TERMO DE TRANSFERENCIA - TT: autorizagdo emitida pelo Gestor de
Patriménio para a realizagdo de qualquer movimentagio de bem em almoxarifado ou
patrimonial com troca de responsabilidade, de um setor para outro;

XXXV- TERMO DE RESPONSABILIDADE - TR: ¢ o documento utilizado para
formalizar a responsabilidade pelo uso, recebimento e o compromisso de guarda, conservagdo
e ressarcimento por perda ou dano de bem patrimonial;

XXXVI - TOMBAMENTO: ¢ o procedimento administrativo que consiste no arrolamento
de todo o material permanente, com a finalidade de coloca-lo sob a guarda e prote¢do de
agentes responsaveis, por meio de nimero Gnico de registro patrimonial, denominado Numero
de Tombamento, Numero de Patrimdnio ou Registro Geral de Patriménio;

XXXVII - TRANSFERENCIA: ¢ a medida administrativa que consiste na movimentagdo de
bens moveis, com troca de responsabilidade, entre unidades administrativas do Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanc¢a do Sudoeste;

XXXVIHI - UNIDADE ADMINISTRATIVA: local onde possa haver a guarda de um bem
patrimonial do Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste;

XXXIX - POLITICA CONTABIL E PATRIMONIAL: sio os principios, as bases, as
convengdes, as regras e as praticas especificas aplicados pela entidade no tratamento do
patrimdnio, elaboragdo e na apresentagéo de demonstragdes contabeis;

XL — VALOR DE AQUISICAOQO: ¢é a soma do pre¢o de compra de um bem com os gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condigdo de uso, compreendendo:

TeleFax: (46) 3546-1006 E-mail: camaranes@hotmail.com
Av. Iguagu, 98 - Centro - CEP 85635-000 - Nova Esperanga do Sudoeste - PR




2

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
NOVA ESPERAN_@ DO SUDOESTE

CNPJ 01.040.648/0001-54

a) seu pre¢o de compra, acrescido de impostos de importagdo e tributos nio recuperéaveis
sobre a compra, apos deduzidos os descontos comerciais e abatimentos;
b) quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condi¢des

necessdrias para ele ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administragao:

XLI - VALOR LIQUIDO CONTABIL: valor  do bem registrado na Contabilidade, em

determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo
acumulada;

XLII - VALOR RESIDUAL: valor pelo qual se espera vender um bem no fim de sua vida
atil econdmica, com razoével seguranca, deduzidos os gastos esperados pela sua alienagio:

XLIII - VIDA UTIL ECONOMICA: periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera retorno de um bem.

CAPITULO I

DA IDENTIFICACAO, CLASSIFICACAO E CODIFICACAO DOS BENS
PATRIMONIAIS PUBLICOS

Art. 3° Os bens patrimoniais deverdo ser registrados individualmente no sistema de controle
patrimonial. Também deverdo ser registrados na Contabilidade do Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, onde poderiio ser classificados contabilmente em
bens imobilizados e bens intangiveis.

Art. 4° Sdo bens patrimoniais imobilizados os materiais que tém as seguintes caracteristicas
tomadas em conjunto:

I - durabilidade superior a 02 (dois) anos;

IT - possibilidade de incorporagdo a outro bem sem a perda de sua identidade fisica, podendo
ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principal;

HI - possibilidade de recuperagdo diante de avarias decorrentes do uso regular, ndo se
caracterizando pela fragilidade ou perecibilidade. nio sendo quebradigos ou deformaveis.

Art. 5° Sdo bens patrimoniais intangiveis os direitos que tenham por objeto bens incorpdreos
destinados a manutengdo da atividade do Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanga
do Sudoeste ou exercidos com essa finalidade.

Art. 6° Quanto a situagdo, um bem é classificado (inclusive no sistema de controle
patrimonial) como:

I - Excelente: quando for novo ou estiver em condigdes de novo:

IT - Bom: quando estiver em perfeitas condi¢des € em uso normal;

IIT — Regular: quando o bem ainda que em condi¢oes de uso j& necessite de manutengio
preventiva;

IV — Péssimo: quando o bem encontri-se sem condigdes de uso;
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V - Ocioso: quando, embora esteja em perfeitas condigdes, ndo esta sendo usado;

VI — Recuperavel: quando estiver avariado, mas sua recuperagdo for possivel e orgada em no
maximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

VII — Antiecondmico: quando sua manutengo for onerosa ou seu rendimento for precério,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoleto:

VIII - Irrecuperével: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, devido
a perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica, que se caracteriza

quando a sua recuperagdo orgar acima de 50% (cinquenta por cento) do valor de sua
aquisigéo.

CAPITULO 111
DA INCORPORACAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 7° Os bens patrimoniais do do Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperan¢a do
Sudoeste sdo incorporados mediante compra, construg¢do, doagdo, avaliagdio ou permuta,
considerando-se:

I - compra: toda modalidade de aquisi¢iio remunerada de um bem, de acordo com a legislacdo
pertinente, para fornecimento de uma sé vez ou parcelado, a vista de documento
comprobatdrio proprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal equivalente) e vinculado
a Nota de Empenho - NE regularmente emitida;

IT - doagdo: € a transferéncia voluntaria de bens, do Poder Executivo Municipal ao Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, ocorrendo de forma gratuita;

III - avaliagdo: decorre da identificagdo de um bem reconhecidamente pertencente ao Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste que ndo dispde de documentacio
especifica;

IV - permuta: modalidade em que ocorre a troca de bens, podendo ser concretizada com
qualquer institui¢do publica, observando-se o interesse publico;

VI — construgdio: toda construcio, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliacdo, realizada
por execu¢do direta ou indireta.

§ 1° Para o recebimento, conferéncia e registro do bem doado, o Gestor de Patriménio
necessitara dos seguintes elementos:

I - procedéncia - especificagdo completa;
II - quantidade;

III - valor unitario;

IV - documentagdo que deu origem ao fato.

§ 2° A constatagdo da existéncia de bens para avaliagdo geralmente ocorre nas seguintes
situagdes:

I - por ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IT - quando da execugio de vistorias e auditorias provocadas pelo Gestor do Patriménio;

I - em outras situagdes em que se identifique a existéncia de um bem sem documentagao
especifica.
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§ 3° A avaliagdo sera realizada pela Comissio de Procedimentos Patrimoniais.

§ 4° Apos a conclusdo da avaliagdo do bem e de acordo com as informagdes da Comissdo de
Procedimentos Patrimoniais, o Gestor do Patriménio e a Divisdo de Contabilidade fardo o
registro do bem no sistema de controle patrimonial e no sistema de contabilidade.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DE BENS POR CESSAO DE USO OU COMODATO

Art. 8° O Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste podera ainda
receber bem patrimonial por meio da cessdo de uso ou de contrato de comodato. Em ambas as
situagdes o bem deverd ser registrado no sistema de controle patrimonial, mas ndo sera
registrado (ativado) no imobilizado do ente, por tratar-se de bem de terceiros que ndo integra
o patriménio do ente. Todavia, recomenda-se que esse bem seja registrado contabilmente em
contas de compensagao, reconhecendo-se a posse e a obrigago de devolvé-lo.

Parigrafo tnico. Ndo serd submetido a depreciacio, amortizagdo ou exaustio e nem a
mensuragdo de valor, o bem patrimonial recebido pelo Poder Legislativo do Municipio de
Nova Esperanca do Sudoeste na forma de cessio de uso ou comodato.

Art. 9° O Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste poderd ainda ceder
bem patrimonial por meio de cessfio de uso por prazo determinado, desde que o bem seja
destinado a atender o interesse publico, devendo ainda observar o seguinte:

a) Preceder de autorizagdo pelo Chefe do Poder Legislativo Municipal ou pelo Diretor Geral;

b) Preceder de preenchimento de Termo de Cessdo, emitido em duas vias, assinado pelo
responsavel pelo bem durante todo o tempo que estara fora das dependéncias do Poder
Legislativo;

¢) Ter data pré-definida para retornar as dependéncias do Poder Legislativo.

§ 1° Ficara solidariamente responsavel pelo bem aquele que autorizar a cessdo de uso a
finalidade distinta ao apresentado no caput deste artigo

§ 2° Aquele que assinar o Termo de Cessdo de Uso serd responsabilizado nos termos do
Capitulo XV deste regulamento, nos caso de irregularidades durante a cessdo de uso.

§ 3° Caso o bem néo retorne as dependéncias do Poder Legislativo na data pré-definida no
Termo de Cessdo de Uso, ficara o responsavel impedido de solicitar nova Cessio de Uso pelo
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, podendo a Comissdo de Procedimentos Patrimoniais
afastar o impedimento se apresentado justificativa aceitavel pela comissdo

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 10. A entrada de todo material permanente devera ocorrer por intermédio do Gestor de
Patriménio e nos casos previstos pela legislagdo serd submetida também 4 Comissio de
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Recebimento de Bens, que lavrara o Termo de Recebimento de Bens.

Art. 11. Mesmo ocorrendo o recebimento de bens méveis por outra unidades administrativa
em condigdes especiais, as providéncias atinentes ao registro patrimonial, tombamento,
distribui¢do, integralizagdo no Inventario e determinagdes da carga patrimoniais, ficam sob a
exclusiva competéncia do Gestor de Patrimdnio e da Divisdo de Contabilidade.

Art. 12. Ao ingressar no Poder Legislativo do Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste. o
bem patrimonial deve estar acompanhado:

I - no caso de aquisi¢do, da nota fiscal .

Il - no caso de recebimento em doagdo ou cessdo, do devido termo ou certificado de
doagio/cessdo ou outro documento compativel, que sirva para o registro no sistema de
controle patrimonial;

III - no caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que sirva para o registro
do bem no sistema de controle de patriméonio;

IV - no caso da avaliagdo. do processo de avaliagdo conforme especificado no art. 7°.

Art. 13. O Gestor de Patriménio classificara os bens patrimoniais obedecendo a sistema
numérico, visando facilitar o registro e a movimentagdo dos bens.

Art. 14. Todo o bem patrimonial adquirido sera incorporado ao patriménio do Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, devendo ser registrado na
contabilidade pelo valor constante da nota fiscal, ou pelo valor da avaliagio, de acordo com a
classificagdo a que se vincula no Plano de Contas da Administra¢do Publica, e,
obrigatoriamente, registrado no sistema de controle patrimonial mantido pelo Poder
Legislativo do Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, por meio do qual ser4 feito o seu
acompanhamento.

Art. 15. No sistema de controle patrimonial devera haver registros analiticos de todos os bens
de cariter permanente, com indicagio dos elementos necessarios para a perfeita
caracterizagdo e identificagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administrago.

Parigrafo dnico. O registro patrimonial compreende o cadastramento das caracteristicas do
bem patrimonial no sistema de controle do patrimbnio mantido pelo Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperan¢a do Sudoeste, tais como: tipo, especificagdes, valor de
aquisi¢do, fornecedor, nimero do documento de entrada, localizagio, dentre outros.

Art. 16. Para efeito de identifica¢io e inventario, os bens patrimoniais receberdo numeros
proprios de registro patrimonial.

§ 1° O registro patrimonial devera ser expresso mediante gravagdo em plaquetas, etiquetas
adesivas resistentes ou outros meios que garantam a eficiéncia e a durabilidade da expressio
do registro.,

§ 2° A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposi¢do de
informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, com numero de série e afins, e de forma que se
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evitem éreas que possam acelerar a sua deterioragéo.

§ 3° O bem patrimonial cuja identificagdo seja impossivel ou inconveniente face as suas
caracteristicas fisicas sera tombado por agrupamento em um tnico Ntumero de Patriménio.

§ 4° O Numero de Patriménio ¢ tinico e sequencial para todo o o0rgdo do Poder Legislativo.

§ 5° Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em razdio do
tamanho ou da estrutura fisica do bem, a identificagio poderd ser realizada mediante
gravagdo, pintura, entalhe ou outros meios que se mostrem convenientes.

Art. 17. Caso haja material bibliogréfico, o registro patrimonial podera ser feito mediante a
aposi¢iio de carimbo, no inicio, meio e fim de cada volume.

Art. 18. As atividades pertinentes a emissdo dos registros patrimoniais no sistema de controle
de patriménio e no sistema de contabilidade estarfio a cargo da Divisdo de Contabilidade e do
Gestor de Patriménio.

§ 1° O controle rigoroso da série numérica do registro patrimonial ¢ de competéncia e
responsabilidade da Divisdo de Contabilidade e do Gestor de Patriménio.

§ 2° O Gestor de Patrimonio sera responsavel pelo controle das Garantias dos bens.
CAPITULO VI

DO FORNECIMENTO, TRANSFERENCIA E MOVIMENTACAO DE BENS
PATRIMONIAIS

Sec¢io 1
Do fornecimento de material permanente

Art. 19. O fornecimento de material permanente serd solicitado pelo diretor do 6rgdo pelo
servidor da unidade administrativa, interessadas ao Gestor de Patriménio com a comprovacgio
da necessidade de utilizagfo.

Art. 20. Na solicitagéo de materiais devem constar os seguintes elementos:

I - especificagdo detalhada do material, podendo incluir comparagdes com materiais em uso,
graficos, desenhos, prospectos, amostras, fotos, dentre outros;

IT - quantidade e unidade de medida para fornecimento:

III - finalidade a que se destina;

IV- indicagdo do responsavel pela solicitagdo.

Parigrafo inico. A requisi¢io de bens patrimoniais podera ser efetuada via memorando,
oficio ou via sistema informatizado.

Art. 21. Se houver bem disponivel, o Gestor de Patrimdnio providenciari a entrega mediante
a assinatura do Termo de Responsabilidade em 02 (duas) vias ou, caso contrario, comunicara
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ao solicitante.

Art. 22. Considera-se distribuido o bem patrimonial entregue pelo Gestor de Patrim6nio a
unidade administrativa requisitante, para uso por tempo indeterminado.

Art. 23. E expressamente vedada a distribui¢do do bem patrimonial adquirido, bem como
daquele recebido em doagdo, permuta, cessio ou comodato, antes de ser devidamente
incorporado ao patriménio.

Art. 24. Nenhum bem patrimonial podera ser distribuido a unidade administrativa solicitante
sem a respectiva carga, que se efetiva com a assinatura do usudrio no correspondente Termo
de Transferéncia (TT) ou no Termo de Responsabilidade (TR).

Art. 25. A devolugdo do bem patrimonial ao Gestor de Patriménio deve ser feita formalmente
¢ implica em total renuncia a guarda do mesmo, ndo tendo o Detentor ou Usudrio mais
direitos ou responsabilidades sobre o material tombado a partir do seu recolhimento.

Secao 11
Da transferéncia de material permanente

Art. 26. A transferéncia de material permanente sera solicitada pelo responsavel pela unidade
administrativa, interessada ao Gestor de Patriménio.

Art. 27. Apds a aprovagdo, o Gestor de Patriménio providenciard a emissio do Termo de
Transferéncia - TT e promoverd a entrega dos bens.

Paragrafo inico. O Termo de Transferéncia - TT emitido em duas vias sera encaminhado a
unidade administrativa de destino para assinatura e devolugio de uma via.

Art. 28. O processo de transferéncia de bens patrimoniais entre unidades administrativas sera
autuado obrigatoriamente com os seguintes documentos:

I — Termo de Transferéncia - TT:

Secio 111
Da movimentag¢io de material permanente

Art. 29. E vedada a movimentagao, seja mudanga, entrada ou saida, de bens patrimoniais sem
a devida autorizagio do Gestor de Patrimonio.

Paragrafo inico. As movimentagdes que forem realizadas sem a observancia do
procedimento constante do item acima sujeitardo o responsavel a aplica¢do de adverténcia,
podendo ser responsabilizado em caso de desaparecimento ou avaria de bens.

Art. 30. A movimentagio temporéria verifica-se nas seguintes situagdes:

I - envio do bem para manutengéo ou reparo;
II - utilizagdo a servigo;
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IIT - viagem a servigo;

§ 1° E vedada a movimentagdo temporaria de bem patrimonial para uso que ndo se destine
exclusivamente as atividades vinculadas aos objetivos organizacionais.

§ 2° O Gestor de Patrimonio devera manter sistema de controle sobre a durabilidade dos bens
patrimoniais, mediante registro das incidéncias de falhas e defeitos e envios para manutengdo
e conserto, e sobre os termos de garantia.

Art. 31. A emissdo da Autorizagdo de Saida de Bem - ASB é atribui¢io do Gestor de
Patrimoénio e serd emitida em 02 (duas) vias, destinando-se a:

I - 1% (primeira) via ao Gestor de Patrimdnio para arquivamento;
IT - 2°. (segunda) via ao portador do material retirado.

Paragrafo unico. A solicitagdo deve ser feita em formuldrio proprio, pelos detentores da
carga patrimonial do bem a ser retirado, contendo: identificagdo do solicitante, nimero de
patriménio e/ou numero de série, local de destino e provével data de devolugdo.

Art. 32. Compete ao Gestor de Patrimdnio o controle da Autorizagdo de Saida de Bem —
ASB, do patrimonio movimentado, desde a data da retirada até a data do retorno as
dependéncias do Poder Legislativo, providenciando vistoria, em especial quanto ao perfeito
funcionamento do bem, nos casos que julgar necessério.

CAPITULO VII
DA ARMAZENAGEM

Art. 33. A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga e preservacdo do bem
patrimonial adquirido, a fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das
unidades administrativas.

Art. 34. Os bens moveis, de um modo geral, nio sdo materiais estocaveis. devendo ser
adquiridos em niimero e tipo exatos as necessidades identificadas pelo Poder Legislativo do
Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste, por motivos de economicidade e boas praticas
administrativas.

Art. 35. Os materiais permanentes classificados como ociosos, antiecondmicos e inserviveis
poderdo ficar temporariamente guardados em depésitos, até que sejam recuperados e
reconduzidos a condigdo de bens em uso, quando for o caso, redistribuidos, cedidos ou
transferidos, na forma da legislagdo em vigor.

CAPITULO VIII
DO INVENTARIO

Art. 36. Inventdrio ¢ o procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos
fisicos, in loco, que consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes e
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sera realizado anualmente ou em condigdes especiais para a consecu¢do dos seguintes
objetivos:

I - verificar a existéncia fisica dos bens ¢ a exatidio dos registros de controle patrimonial;

IT - manter atualizado os registros e controles administrativos e contabeis;

II - confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo material permanente sob a
respectiva guarda;

IV - permitir a listagem atualizada dos bens:

V - fornecer subsidios aos érgdos fiscalizadores;

VI - levantar a situagdo dos materiais estocados ou em almoxarifado, levando em conta o
saneamento dos estoques;

VII - levantar a situagdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e da necessidade
de reparos e manutencio;

VIII - constatar a necessidade de bens moveis nas unidades administrativas;

IX - analisar o desempenho do Chefe do Poder Legislativo na gestdo patrimonial e, em caso
de irregularidade, representar ao plenario.

Art. 37. Para a perfeita caracterizagdo do material, o inventario devera conter:

I - codigo ou nimero de registro;

II - descri¢do padronizada;

III - unidade de medida;

IV - quantidade;

V - valor unitirio (pre¢o de aquisi¢fo, custo de produgdo, valor arbitrado ou preco de
avaliacdo);

VI - valor total;

VII - classifica¢do contabil;

VIII - estado do bem, conforme disposto do artigo 6° desta norma;

IX - outros elementos julgados necessérios.

Art. 38. O inventério fisico sera:

I - anual, quando destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do
acervo de cada setor, existente em 31 de dezembro de cada ano. constituido do inventario
(saldo) anterior e das varia¢des patrimoniais ocorridas durante o ano;

I - de transferéncia de responsabilidade, quando realizado no momento de alteragao do Chefe
do Poder Legislativo;

III - de verificagdo, realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou
conjunto de bens, por iniciativa da Area de Patrimdnio ou a pedido da Diretoria Geral, da
Presidéncia ou de qualquer detentor de carga ou responsavel.

Parigrafo inico. Sem prejuizo de outras instrugdes especificas, o Gestor do Patriménio
podera utilizar como instrumento gerencial o Inventario Rotativo, que consiste no
levantamento continuo e seletivo dos bens patrimoniais existentes em cada setor, feito de
forma que todos os bens sejam inventariados ao longo do exercicio.

Art. 39. Nos inventarios fisicos destinados a atender as exigéncias dos orgéos fiscalizadores
(sistema de controle interno e externo), os bens serdio agrupados segundo as categorias
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patrimoniais constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP e outros
normativos afins.

Sec¢ao I
Da Comissio de Procedimentos Patrimoniais

Art. 40. O inventdrio anual sera realizado por comissdo composta de, no minimo, 03 (trés)
membros, escolhidos entre servidores e vereadores, auxiliados pelo Gestor de Patriménio.

Art. 41. A Comissdo de Procedimentos Patrimoniais sera constituida até 30 de janeiro de cada
ano e tera seus membros nomeados pelo Chefe do Poder Legislativo, em carater permanente
ou temporario, mediante a edi¢do de Portaria especifica, tendo como atribui¢des:

I - agendar junto ao agente responsével a ser inventariada a data para o inicio dos trabalhos;

IT - solicitar ao agente responsavel elementos de controle interno e outros documentos
necessarios;

III - identificar a situagio e o estado de conservagdo dos bens inventariados, discriminando no
relatorio aqueles suscetiveis de desfazimento para que o detentor tome ciéncia e adote as
medidas cabiveis;

IV - requisitar servidor, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais que for
necessario ao cumprimento das tarefas da comissio;

V - solicitar as empresas locadoras e/ou aos gestores de contrato a relagdo dos bens locados,
em demonstragdo ou regime de comodato, com mapeamento contendo responsavel, valor e
descrigdo pormenorizada do bem:;

VI - relacionar os bens nio localizados, identificando os seus valores unitarios, de forma a
permitir as regularizagdes contabeis que forem necessarias;

VII - solicitar ao Gestor de Patrimdnio que indique colaborador para acompanhar e dar
ciéncia dos trabalhos da comissio, para que ndo haja davidas quando da assinatura do Termo
de Responsabilidade.

§ 1°. O setor a ser inventariado, apés o recebimento da comunica¢do da Comissdo de
Procedimentos Patrimoniais, devera adotar todas as medidas necessarias a fim de possibilitar
e facilitar a realiza¢do do Inventario.

§ 2° A Comissdo terd livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamentos e vistoria
de bens.

Art. 42. A Comissdo de Procedimentos Patrimoniais ¢ soberana e independente, competindo-
lhe a defini¢do dos procedimentos sobre o funcionamento e o desenvolvimento de seus
trabalhos.

§ 1° Qualquer fato ou irregularidade que impeca o normal desenvolvimento dos trabalhos da
Comissdo de Procedimentos Patrimoniais devera ser formalmente comunicado a Divisdo de
Patrimdnio por seu presidente.

§ 2° Sera responsabilizado o agente responsavel do setor a vistoriar ou inventariar ou, ainda,
qualquer servidor que tentar impedir, dificultar ou deixar de colaborar com a Comissdo de
Procedimentos Patrimoniais legalmente constituida,
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§ 3° As divergéncias apontadas e ndo justificadas devem ser objeto de apuragdo, podendo a
Comissdo de Procedimentos Patrimoniais sugerir a instauragio de comissio de Sindicancia.

Art. 43. A Comissdo, ao final dos trabalhos, apresentara:

I - relatério das atividades desenvolvidas;

II - atas das reunides;

III - parecer sobre o controle do Gestor de Patriménio;

IV - relagdo dos bens agrupados e totalizados por conta contabil;
V - indicag@o do estado de conservagdo dos bens.

Paragrafo winico. Em caréter excepcional, pode ser alterada pela Divisdo de Patriménio a
data de concluséo dos trabalhos da Comissdo, de acordo com as necessidades e conveniéncias
de ordem administrativa.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 44. A depreciagio, amortizagdio ou exaustdo devera ser apurada mensalmente, sendo que
o valor depreciado, amortizado ou exaurido seria registrado no sistema de controle
patrimonial, bem a bem, computando-se para o calculo o valor que represente um duodécimo
do valor a ser depreciado no ano, obedecendo a critérios previstos nas Normas Brasileiras de
Contabilidade (NBCs); Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP)
editado pela Secretaria do Tesouro Nacional: e em Principios, demais normas e convencdes
estabelecidos pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Art. 45. O método de depreciagdo a ser utilizado pelo Poder Legislativo do Municipio de
Nova Esperanga do Sudoeste é 0 Método das Quotas Constantes ¢ a tabela de vida util e valor
residual dos bens, a ser aplicada no calculo da depreciagdo sera utilizado conforme Instrugéo
Normativa da Receita Federal que estiver em vigéncia no periodo da carga, tombamento ou de
reavalia¢do do bem.

Pariagrafo tnico. A Instru¢do Normativa descrita no caput deste artigo deve ser apontada
tanto no procedimento de carga e tombamento quanto no procedimento de reavaliagdo.

Art. 46. A depreciagdo de um ativo comega quando o item estiver em condigdes de uso,
devendo todos os gastos para colocar o referido ativo em funcionamento, bem como aqueles
com sua manuteng¢do ou incremento, serem incorporado ao valor do ativo nos mesmos valores
em que forem incorridos

§ 1° Nao serdo depreciados, amortizados ou exauridos os bens em almoxarifado, nem os
patrimoniais de valor igual ou inferior a R$ 200,00 (duzentos reais) em obediéncia ao
principio da economicidade.

§ 2° O valor do paragrafo anterior sera reajustado anualmente pelo Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou o indice oficial que vier a substitui-lo.
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CAPITULO X
DA MENSURACAO DE VALOR DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 47. Os bens patrimoniais do Poder Legislativo de Nova Esperanga do Sudoeste,
adquiridos mediante compra, permuta ou doagdo, na condi¢do de novos, serdo registrados em
sistema de controle patrimonial no momento de sua entrada em conformidade com o disposto
no artigo 106 da Lei Federal 4.320, de 1964, sendo os bens patrimoniais moveis e imdveis
serdo incorporados pelo seu valor de aquisi¢do, ou pelo custo de producio ou construgdo; os
bens de almoxarifado pelo preco médio ponderado das compras e os débitos e créditos, assim
com os titulos de renda, pelo seu valor nominal.

Paragrafo unico. Estes bens somente serdo submetidos a Reavaliagdo ou Reducio a Valor
Recuperével conforme cronograma a ser estabelecido pela Comissdo de Procedimentos
Patrimoniais, ou ainda, nos casos de cessio ou doagdo.

Art. 48. Os bens patrimoniais adquiridos mediante doagdo, que ndo sejam novos, serdo
submetidos imediatamente a Reavaliagdo ou Redug@o a Valor Recuperavel pela Comissio de
Procedimentos Patrimoniais e serdo registrados na contabilidade e no sistema de controle
patrimonial pelo valor determinado pela respectiva comissio.

Paragrafo unico. Nio serio submetidos a Reavaliagdo ou Redugdo a Valor Recuperavel,
ficando inclusive excluidos do cronograma a ser estabelecido pela Comissio de
Procedimentos Patrimoniais, os bens patrimoniais de valor igual ou inferior a R$ 200,00
(duzentos reais) em obediéncia ao principio da economicidade.

Art. 49, Podera ser adotado como critério de avaliagdo direta o estado de conservagdo do
bem, seguindo a este critério:

I - Bens Moveis

a) Em bom estado, 80 % (oitenta por cento) do valor de mercado

b) Em estado regular, 50 % (cinquenta por cento) do valor de mercado

¢) Em mau estado, 20 % (vinte por cento) de mercado ou, se maior, o valor residual do bem.
II — Para os bens iméveis poderdo ser utilizados os valores venais definidos no cadastro
imobilidrio da prefeitura para fins de calculo de ITBI ou IPTU ou a pesquisa de pregos
correntes de mercado em imobilidrias da regido.

Parigrafo unico. Desde que justificadamente, a Comissio de Procedimentos Patrimoniais
podera adotar critérios ou procedimentos diferentes ao apresentado neste artigo.

CAPITULO XI

DO DESFAZIMENTO - BAIXA PATRIMONIAL
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Art. 50. Quando for necessdrio, a Comissio de Procedimentos Patrimoniais efetuara
levantamento dos bens passiveis de desfazimento, assim considerados aqueles classificados
como 0ciosos, recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis, e adotardo os seguintes
procedimentos:

I - emissdo de parecer técnico, contendo a relagdo dos bens. que sera encaminhado ao chefe
do poder legislativo municipal, que decidira sobre o desfazimento.

Paragrafo dnico. O procedimento de desfazimento, com excegdo da transferéncia, ficara a
cargo de Comisséo de Procedimentos Patrimoniais, que analisar, avaliara e classificaré os
bens relacionados, conforme o caput deste artigo, elaborando relatério com recomendagoes,
sugestdes, andlises, avaliagdes e classificagdes, encaminhando-o ao chefe do Poder
Legislativo para apreciagfo.

Art. 51. A baixa de um bem patrimonial sé poderd ocorrer apos a conclusdo de todas as
etapas do procedimento que lhe deu origem.

§ 1° A Administragdo poderd contratar por prazo determinado empresa ou profissional
especializado para assessorar a comissdo quanto a avaliagdo de pregos de mercado, quando a
situag@io assim o exigir (especificidade técnica do material, impossibilidade de equipara¢do de
pregos por similaridade, entre outros).

§ 2° A remogo fisica de bens patrimoniais das dependéncias do Poder Legislativo devera ser
providenciada pelo beneficiario.

CAPITULO XII
DA RESPONSABILIDADE SOBRE OS BENS PATRIMONIAIS

Art. 52. Compete ao Gestor de Patrimdnio a gestdo sobre os bens patrimoniais. A guarda do
bem patrimonial de uso individual distribuido a servidor, ficara sob a responsabilidade do
efetivo usudrio do bem, desde que seja Servidor da entidade, por meio do correspondente
Termo de Responsabilidade.

§ 1° A responsabilidade sobre os bens de uso coletivo, bem como sobre os bens de uso
individual, no caso de usuério que ndo seja servidor do Poder Legislativo, recaira sobre quem
deu causa ao dano, devendo ser precedido de apuragdo de responsabilidade pela Comisséo de
Procedimentos Patrimoniais, garantido o contraditério e ampla defesa.

§ 2° No caso de avaria ou extravio do bem patrimonial de uso individual, o usuario que ndo
for servidor do orgdo e que faga uso direto do mesmo ter responsabilidade compartilhada
com o agente responsavel.

Art. 53. A emissdo do Termo de Responsabilidade ou Termo de Transferéncia ¢ de
responsabilidade do Gestor de Patriménio, devendo o servidor assinar o TR ou o TT no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento do bem, tempo habil para conferir os
bens sob sua guarda.
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Paragrafo dnico. A ndo assinatura do Termo de Responsabilidade - TR ou do Termo de
Transferéncia - TT, nas condi¢des do caput deste artigo, implicara o recolhimento do bem.

Art. 54. No caso de mudancas ou obras de reforma nas dependéncias da unidade
administrativa ou da sede do Poder Legislativo, deve o agente responsavel, monitorar a

movimentacdo até o local determinado pelo Chefe do Poder Legislativo ou pelo Diretor Geral,
que, verificado irregularidades, deve proceder a devida comunicagdo ao Gestor de Patrimonio.

Paragrafo anico. No caso de bens de uso coletivo, o0 monitoramento de movimentagdo deve
ser realizado pelo servidor determinado pelo Chefe do Poder Legislativo ou pelo Diretor
Geral que, verificado irregularidades, deve proceder a devida comunicag¢do ao Gestor de
Patrimonio.

Art. 55. A guarda do bem patrimonial de pequeno porte e de uso pessoal (aparelho e linha
celular, calculadora eletronica, notebook, mouse sem fio, dentre outros) é de responsabilidade
do usudrio formalmente investido de carga por ele.

Paragrafo inico. Qualquer sinistro ocorrido com o bem néo isenta o responséavel, mas atribui
responsabilidade compartilhada ao usudrio.

Art. 56. Todo servidor desvinculado do setor ou do Poder Legislativo, devera passar
previamente a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, solicitando formalmente
ao Gestor de Patrimdnio que providencie a alteragdo da carga com um novo Termo de
Responsabilidade - TR, salvo em casos de for¢a maior, quando:

I - devera solicitar desvinculagdo expressa ao superior hierarquico do encargo a que se
submetera, quando impossibilitado de fazé-lo pessoalmente;

Parigrafo unico. Em todos os casos o Gestor de Patriménio deve ser formalmente
comunicado.

Art. 57. O Setor de Recursos Humanos devera comunicar ao Gestor de Patrimonio em até 15
(quize) dias todo ato de desligamento de servidor, a fim de que seja providenciada a
transferéncia de responsabilidade dos bens patrimoniais.

Paragrafo unico. ApOs as providéncias previstas no caput deste artigo, o Gestor de
Patrimonio emitira a declaragdo de “Nada Consta”, que sera encaminhada ao Setor de
Recursos Humanos e por ela juntada ao processo de desligamento.

Art. 58. E dever do Colaborador comunicar, formalmente e imediatamente, ao Gestor de
Patrimonio, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

§ 1° A comunicagdo devera ser por escrito, sem prejuizo de participagdes verbais e informais
ao Gestor de Patrimonio, descrevendo as circunstancias da ocorréncia, os elementos relativos
a especificagdo do material e outras informagdes relevantes.

§ 2° Recebida a comunicagdo, o Gestor de Patriménio, a partir dos elementos disponiveis,
elaborara parecer e o encaminhara ao Chefe do Poder Legislativo para providéncias.
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Art. 59. O bem patrimonial deve ser protegido contra fatores que possam modificar a sua
estrutura ou funcionamento, tais como a exposi¢do ao calor ou a umidade. o uso fora das
especificagdes, dentre outros, cabendo Chefe do Poder Legislativo definir os procedimentos
para guarda e prote¢do do bem, devidamente orientada pelo Gestor de Patrimdnio ou por
técnicos especialistas, quando necessario.

Art. 60. Qualquer servidor ou colaborador, independente do vinculo juridico empregaticio, ¢
responsavel pelo desaparecimento de material que lhe tenha sido confiado, pela guarda ou
uso, bem como pelo dano, que, dolosamente, causar a quaisquer bens Poder Legislativo
Municipal.

Art. 61. Quando se tratar de material cuja unidade seja jogo, conjunto, colegdo, suas pecas ou
partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas ou, na impossibilidade dessa
recuperagdo ou substitui¢do, indenizadas em dinheiro pelo valor de mercado do material,
apurado em processo regular pela Comissdo de Procedimentos Patrimoniais.

Art. 62. A distribui¢do e o uso de bens patrimoniais sem o registro patrimonial e o respectivo
controle, implicara, independente de qualquer formalidade, em apuracio e responsabilidade a
ser determinada pelo Chefe do Poder Legislativo.

Art. 63. Compete ao Chefe do Poder Legislativo instituir e operacionalizar planos anuais
integrados de manutencéo e recuperagdo de bens em uso no Poder Legislativo, objetivando o
melhor desempenho possivel e uma maior longevidade dos bens.

CAPITULO XIII
DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Art. 64. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com indicagio
dos elementos necessérios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragdo.

Pardgrafo inico. Para facilitar a andlise dos orgdos de controle, da contabilidade e da
Comissdo de Procedimentos Patrimoniais, o Gestor do Patrimonio manterd, atualizado,
registro fisico e eletrénico do patriménio do Poder Legislativo.

Art. 65. Além do controle mencionado no artigo anterior, serdo mantidos registros sintéticos
dos bens pelo servigo de contabilidade do Poder Legislativo, consoante com o disposto no
artigo 95 da Lei Federal 4.320, de 1964, cabendo ao Gestor de patriménio executar e/ou
auxiliar o setor de contabilidade a fazer as tarefas relacionadas:

I - Classificagdo contabil e os lancamentos de incorporag¢do dos bens:;

IT — Registro dos bens méveis e imoveis recebidos ou cedidos a terceiros;

III - Baixa contébil dos bens conforme relatério da Comissdo de Procedimentos Patrimoniais;
IV — Controle dos valores de depreciagdo, amortizagio e exaustio.

CAPITULO XIV

TeleFax: (46) 3546-1006 E-mail: camaranes@hotmail.com
Av. Iguagu, 98 - Centro - CEP 85635-000 - Nova Esperang¢a do Sudoeste - PR

18




P

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
NOVA ESPERANCA DO SUDOESTE

CNPJ 01.040.648/0001-54

DAS IRREGULARIDADES QUANTO AO USO DOS BENS PATRIMONIAIS
Art. 66. As irregularidades podem ocorrer por:

I - desaparecimento, quando do extravio do bem ou de seus componentes:;

Il - avaria, quando houver dano parcial ou total do bem ou de seus componentes, ndo
decorrente de seu uso normal;

III - mau uso, quando utilizados os equipamentos e materiais de forma inadequada,
comprovando o desleixo, a ma-fé ou a inobservancia de prazos de garantia.

Art. 67. Compete ao agente responsavel comunicar, imediatamente, ao Gestor de Patrimonio
qualquer irregularidade ocorrida com os bens patrimoniais entregues aos seus cuidados ou sob
sua guarda.

Art. 68. A comunicagio referida no artigo anterior deve ser feita de maneira circunstanciada e
por escrito, sem prejuizo de o fato ser previamente comunicado informalmente e de imediato
ao Gestor de Patrimonio.

Art. 69. Apds a comunicagio da irregularidade, o Gestor de Patriménio efetuard vistoria ou
solicitara laudo técnico e emitird parecer identificando todos os fatos e apresentando
conclusdo e recomendagdes ao Chefe do Poder Legislativo.

Art. 70. Recebido o parecer do Gestor de Patrimonio, o Chefe do Poder Legislativo devera:

I - havendo reparagdo do dano, determinar a alteragdo do registro patrimonial ou a baixa
patrimonial, quando houver indenizagao em dinheiro:
I1- ndo havendo reparagio, encaminhar o caso ao Departamento Juridico.

Art. 71. Caracterizada a existéncia de dolo do responsavel (eis) pela avaria ou
desaparecimento do material estes ficardo obrigados, alternativamente, a:

I - arcar com as despesas de recupera¢io do material:

IT - substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas;

I — indenizar o Municipio de Nova Esperanca do Sudoeste, em dinheiro, pelo prego de
avaliagdo do material.

Art. 72. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo o uso de violéncia (roubo,
arrombamento, dentre outros), devem ser adotadas, de imediato, as seguintes providéncias:

I - pelo agente responsavel:

a) comunicar formalmente a ocorréncia ao Gestor de Patriménio, solicitando apoio nos casos
em que se fizer necessario;

b) procurar a Unidade Policial competente, quando o fato ocorrer fora da sede do Municipio,
providenciando o correspondente registro em boletim de ocorréncia policial, no caso de furto
ou roubo;

¢) encaminhar c6pia do boletim de ocorréncia policial ao Gestor de Patriménio.
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I - pelo Gestor de Patriménio:

a) realizar imediatamente levantamento ou verificagdo da irregularidade comunicada e dar
ciéncia ao Chefe do Poder Legislativo.

IIT - pelo Chefe do Poder Legislativo:

a) oficiar, de imediato, a entidade policial competente, quando a ocorréncia (roubo,
arrombamento, dentre outros) for nas dependéncias da sede do Poder Legislativo;

b) preservar o local para analise pericial, quando da ocorréncia de arrombamento, mantendo-o
sob vigiléncia até a chegada da autoridade policial.

Art. 73. O Gestor de Patriménio encaminhara o resultado final das irregularidades para a
Divisio de Contabilidade, que efetuara os devidos registros contabeis.

CAPITULO XV
DO RESSARCIMENTO

Art. 74. A obrigagdo de ressarcimento de prejuizos causados ao Patriménio do Poder
Legislativo decorre da responsabilidade civil, sendo imputada ao usudrio que lhe der causa.

Art. 75. A indenizagio por extravio avaria ou dano causado ao bem patrimonial podera ser
feita por meio de pagamento em favor do Municipio de Nova Esperan¢a do Sudoeste, com
base em valores estabelecidos através de avaliagiio prévia ou pela reposi¢do de bem idéntico
ou similar indicado, observando o seguinte:

I - no caso de extravio e avaria de pegas, acessérios ou outros componentes do bem
patrimonial, 0 usuario deve repor ou efetuar o respectivo ressarcimento pelo valor de outros
de idénticas caracteristicas, de forma a preservar o conjunto;

IT - a indenizagdo dos bens de que trata o caput deste artigo deve compensar niio s6 o valor
das pecas extraviadas ou avariadas, mas também o dano causado a todo o conjunto, inclusive
as despesas de reparagdo e conserto;

III - O ressarcimento ¢ cobrado do usuério pelo valor de avaliagdo de marca, modelo, ano de
fabricagdo e caracteristicas do bem extraviado ou pelo valor de bem similar que cumpra as
mesmas finalidades.

Art. 76. O bem podera ser reposto por outro similar ou de melhor qualidade, desde que atenda
as finalidades do usuario ou do Poder Legislativo.

§ 1° O Gestor de Patrimdnio tecer4 parecer escrito avaliando o bem substituto e concordando
com sua adequagdo segundo os critérios descritos no caput desse artigo.

§ 2° E vedada a aceitagdo de bem inferior ou de pior qualidade.

CAPITULO XVI
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 77. Os casos omissos, as duvidas, as corre¢des ou quaisquer outras dificuldades que
porventura surgirem na aplicagdo desta Norma serdo examinados e dirimidos pela divisdo

Juridica do Poder Legislativo Municipal,

Art. 78. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Plendrio Vereador Jose Luchtemberg, Cimara de Vereadores de Nova Esperanca do
Sudoeste, Estado do Parand, em 29 de maio de 2023.
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